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1. Objetivo
Verificar que las operaciones realizadas en las cuentas bancarias de la

Corporacion se encuentren debidamente

registradas en

los

libros de

contabilidad para mantener control de los movimientos bancarios con relacion a
los movimientos de contabilidad.

2. Alcance
Todas las actividades que involucran manejo de las cuentas bancarias.

3. Términos y referencias

No Aplica.
4. Procedimiento
P Requisito
ACTIVIDAD DESCRIPCION legal RESPONSABLE | REGISTRO
Los extractos bancarios son
Direccionamien |recibidos por el profesional / Profesional de
to de los especializado de contabilidad de Tesoreria
extractos parte del profesional especializado (Documentos
bancarios del area de tesoreria via correo| No Aplica Descargados) Extractos
electrénico corporativo.
El Profesional especializado de
Verificacion de gg?rt;cbtglg algemi:i/gcr)lzcaor qelljebarlgcs) Profesional Extractos
los extractos P No Aplica Especializado i
. correspondan a todas las cuentas o remitidos
bancarios - Contabilidad
tanto de ahorros como corriente
gue tiene con ellos la Corporacion
El Profesional especializado de
Impresion de | contabilidad genera e imprime los Profesional Libros
los libros libros auxiliares de banco | No Aplica Especializado auxiliares
auxiliares correspondientes a las diferentes Contabilidad
cuentas de la Corporacion.
El Profesional especializado .
Crucedela |cruza la informacion entre lo Profe_5|_onal Documentos
P ) No Aplica Especializado revisad
Informacion registrado en los extractos o
. . Contabilidad 0s
bancarios contra los libros
auxiliares de bancos
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ACTIVIDAD DESCRIPCION Rel‘l‘;':l'm RESPONSABLE | REGISTRO
El Profesional especializado deja
Impresion de la | evidencia de la  conciliacion Profesional
Conciliacién | mediante un documento llamado [No Aplica Especializado Conciliacion
conciliacion bancaria Contabilidad Impresa
correspondiente al mesy a la
cuenta revisadas
El Prof(_a_sion'al Esp(_ecializado fe_mite EZ;ZZE:?;ISQ(?(I)
Remision de la la conciliacion reghz_ada en fISIC(_) y _ Contabilidad/ Carpetas de
conciliacién | POr correo electrénico c,orporatlvo No Aplica Profesional Conciliacion
a la oficina de Tesoreria para el Especializad
i . pecializaao
regls_tr_o _ de las partidas (Tesoreria)
conciliatorias
Profesional
Registro de El Pr'ofesiong_l Especializado Especializado Notas
partida (Tesoreria) verifica las partidas| Aplica o (Tesoreria)/ Dehito/
conciliatoria conciliatorias, y procede a Profe_spnal Notas
registrarlas. Especializado Crédito
Ingresos
Aprobaciony [El profesional especializado de
firma contabilidad entrega para revision | Profesional
conciliaciones ffirma del profesional especializado| No aplica Especializado Carpetas de
bancarias grado 19 las conciliaciones. Contabilidad/ Conciliacion
Profesional
El profesional especializado grado 19 Especializado
revisa, firma y se procede al archivo Grado 19
de las conciliaciones.
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5. Puntos de control

Actividad 2. Verificacion de los extractos bancarios
Actividad 6. Remision de laconciliaciéon

Actividad 7. Registro de partida conciliatoria
Actividad 8. Revision y firma de la conciliacion

6. Anexos

No Aplica

7. Control de Cambios

Version Fecha Descripcion del Cambio

1 29/06/2012 | Creacion del documento
Se modificaron las siguientes actividades: Actividad 1 Se incluyé que los
extractos también serian descargados de las paginas web de los bancos.

5 12/06/2014 Actlwdad 2 se definié que la direccion recibiria y estableceria el destino
interno de los extractos.
Actividad 8 Se elimind la revisidon que venia realizando la tesoreria con la
oficina de registro.
Se elimind la Actividad No. 1 del procedimiento “Recepcién de los extractos
bancarios”

3 17/03/2015 Se modificé la Actividad No. 02 incluyendo otros medios para la recuperacion
de extractos bancarios

4 13/11/2020 | Se llevé a cabo actualizacion integral del procedimiento.
Se adiciond la actividad 8. Ademas, se incluyé el nuevo logo SGl.
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